	УТВЕРЖДЕНО:

приказом директора Фонда поддержки

предпринимательства Пензенской области

от «___» _________ 2022 года № ___




Порядок
предоставления Центром поддержки предпринимательства Пензенской области комплексной услуги по классификации гостиниц и иных средств размещения
1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок определяет цель, условия и порядок предоставления Центром поддержки предпринимательства в структуре Фонда поддержки предпринимательства Пензенской области комплексной услуги по классификации гостиниц и иных средств размещения (далее – Комплексная услуга, поддержка).
1.2. Комплексная услуга предоставляется в целях обеспечения благоприятных условий для развития внутреннего и въездного туризма на территории региона, повышение конкурентоспособности туристских услуг и привлекательности объектов туристской индустрии, продвижении проектов субъектов малого и среднего предпринимательства (далее - субъектов МСП) за пределами региона.
1.3. Комплексная услуга включает в себя консультирование об услугах ЦПП по результатам проведения расширенной оценки (скоринга) количественных и качественных показателей деятельности субъекта МСП и организацию классификации гостиниц и иных средств размещения.
1.4. Предоставление Комплексной услуги осуществляется в рамках реализации национального проекта «Малое и среднее предпринимательство и поддержка индивидуальной предпринимательской инициативы», федерального проекта «Акселерация субъектов малого и среднего предпринимательства», государственной программы Пензенской области «Развитие инвестиционного потенциала, инновационной деятельности и предпринимательства в Пензенской области», утвержденной постановлением Правительства Пензенской области от 21.10.2013 №780-пП.

1.5. Организатор отбора – некоммерческая организации «Фонд поддержки предпринимательства Пензенской области» (далее – Фонд), уполномоченная в соответствии с действующим законодательством предоставлять предусмотренную настоящем Порядком форму поддержки.

1.6. Категории получателей поддержки - юридические лица (за исключением государственных (муниципальных) учреждений) и индивидуальные предприниматели, зарегистрированные в установленном порядке на территории Пензенской области, относящиеся в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (с последующими изменениями) (далее - Закон №209-ФЗ) к категории субъектов малого и среднего предпринимательства и оказывающие услуги по предоставлению мест для временного проживания (далее – Заявитель).

1.7. Исполнитель услуги – сторонняя организация, осуществляющая деятельность по классификации гостиниц при наличии у нее действующего аттестата аккредитации и заключившая с Фондом Договор на оказание услуг, направленных на содействие развитию малого и среднего предпринимательства.
2. Требования, предъявляемые к Заявителям

2.1. В рамках настоящего Порядка Заявитель на момент подачи заявки должен соответствовать следующим требованиям:

2.1.1. отсутствие неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах;

2.1.2. отсутствие просроченной задолженности по возврату в бюджет Пензенской области субсидий, бюджетных инвестиций, предоставленных в том числе в соответствии с иными правовыми актами, а также иная просроченная (неурегулированная) задолженность по денежным обязательствам перед публично-правовым образованием, из бюджета Пензенской области;

2.1.3. юридические лица не должны находиться в процессе реорганизации, ликвидации, в отношении них не введена процедура банкротства, деятельность участника отбора не приостановлена в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, а индивидуальные предприниматели не должны прекратить деятельность в качестве индивидуального предпринимателя;

2.1.4. в реестре дисквалифицированных лиц отсутствуют сведения о дисквалифицированных руководителях, членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа, или главном бухгалтере участника отбора, являющегося юридическим лицом; об индивидуальном предпринимателе, являющихся участниками отбора;

2.1.5. относиться к числу субъектов МСП, в отношении которых поддержка не может оказываться в соответствии с частями 3, 4 статьи 14 Закона № 209-ФЗ;

2.1.6. регистрация и осуществление деятельности на территории Пензенской области;
2.1.7. вид деятельности согласно коду ОКВЭД 55 «Деятельность по предоставлению мест для временного проживания»;
2.1.8. заявитель не получал в текущем календарном году комплексных услуг по продвижению продукции (в том числе, содействие в размещении субъекта МСП на электронных торговых площадках, популяризации продукции, проведении патентных исследований и регистрации торгового знака, выставочно-ярмарочных мероприятиях), предусмотренных в рамках федерального проекта «Акселерация субъектов малого и среднего предпринимательства».

2.2. Комплексная услуга предоставляется Заявителям, состоящим на момент подачи заявки на оказание услуги в едином реестре субъектов МСП более 1 календарного года.

3. Порядок предоставления поддержки

3.1. Предоставление Комплексной услуги осуществляется организациями, прошедшими аккредитацию в области классификации гостиниц и других средств размещения, и оказывающими услуги по проведению оценки соответствия гостиниц и других средств размещения требованиям, установленным в Постановлении Правительства РФ от 18 ноября 2020 г. № 1860 «Об утверждении Положения о классификации гостиниц», и аттестацию их на соответствующую категорию («пять звезд», «четыре звезды», «три звезды», «две звезды», «одна звезда», «без звезд»).

3.2. По настоящему Порядку поддержка предоставляется Заявителю путем оплаты услуг Исполнителя Организатором отбора. 
3.3. Организатор отбора объявляет о начале приема заявок на получение Комплексных услуг в соответствии с процедурами и условиями, приведенными в настоящем порядке, путем публикации соответствующего извещения на официальном сайте Фонда в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.mbpenza.ru с указанием:

3.3.1. сроков проведения отбора (даты и времени начала (окончания) подачи (приема) заявок);

3.3.2. наименования, места нахождения, почтового адреса, адреса электронной почты Организатора отбора;

3.3.3. требований к Заявителям в соответствии с пунктом 2 настоящего Порядка;

3.3.4. порядка подачи заявок, требований, предъявляемых к форме и содержанию заявок.
3.4. Заявитель, претендующий на получение поддержки, предоставляет в адрес Исполнителя заявку по форме согласно приложению №1 к настоящему Порядку.
3.5. Заявка представляется на бумажном носителе в одном экземпляре. Заявитель может подать не более одной заявки в рамках одного отбора.
3.6. Заявка может быть отозвана до начала оказания Комплексной услуги путем направления Заявителем письменного уведомления Исполнителю.
3.7. Исполнитель осуществляет прием представленных заявок и их регистрацию с присвоением порядкового номера заявке в специальном журнале (далее - журнал регистрации) в течение рабочего дня по мере их поступления. Журнал регистрации должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью.
3.8. Правила рассмотрения заявки.
3.8.1. Исполнитель в течение 2 рабочих дней после регистрации направляет заявку Организатору отбора; 

3.8.2. Организатор отбора в течение 3 рабочих дней проводит рассмотрение заявки на предмет соответствия требованиям, установленным пунктом 2 Порядка и скоринговую оценку количественных и качественных показателей субъектов МСП на специализированном цифровом ресурсе.
3.8.3. Организатор отбора принимает решение об оказании поддержки Заявителю или отклонении заявки.

3.8.3. Основаниями для отклонения заявки служит несоответствие требованиям, предъявляемым к Заявителям (пункт 2 Порядка), полное освоение денежных средств по данному направлению расходования, до наступления очереди Заявителя и неудовлетворительные результаты («красная зона») расширенной оценки количественных и качественных показателей деятельности субъекта МСП, проводимой на специализированном цифровом ресурсе.
3.8.4. Заявки, соответствующие всем предъявленным требованиям, направляются Исполнителю для оказания Комплексной услуги.
3.9. Исполнитель в соответствии с Техническим заданием (Приложение №2 к настоящему Порядку) оказывает услуги по проведению оценки соответствия гостиниц и других средств размещения требованиям, установленным в Постановлении Правительства РФ от 18 ноября 2020 г. № 1860 «Об утверждении Положения о классификации гостиниц», и аттестацию их на соответствующую категорию.

3.10. Оплата услуг Исполнителя производится в 2 этапа:
3.10.1. аванс в размере 30% от цены договора в течение 10 рабочих дней с момента заключения договора на оказание услуг, направленных на содействие развитию малого и среднего предпринимательства;
3.10.2. оплата по факту оказания услуг в течение 15 рабочих дней после подписания акта приемки оказанных услуг по классификации гостиниц и иных средств размещения.
Приложение №1

ЗАЯВКА - анкета
субъекта малого и среднего предпринимательства на получение услуг 
(для индивидуальных предпринимателей)

Вид поддержки (наименование услуги): _______________________________
	Таблица 1. Общие данные

	№
	Требуемые сведения
	Данные

	1
	ФИО индивидуального предпринимателя
	

	2
	ИНН индивидуального предпринимателя
	

	3
	Контактное лицо (ФИО, должность, тел., электронная почта)
	

	4
	Сайт/страница в социальных сетях
	

	5
	Паспортные данные (серия и номер)
	

	6
	Дата рождения
	

	7
	Номер регистрации изобретения субъекта
	 

	8
	Номер регистрации полезной модели субъекта
	 

	9
	Номер регистрации промышленного образца субъекта
	 

	10
	Номер регистрации товарного знака субъекта
	 

	11
	Номер регистрации программы для ЭВМ, базы данных и топологии интегральных микросхем субъекта
	 


	Таблица 2. Данные о доходах и расходах

	№
	Наименование показателя
	Отчетный период 

(2021 год)
	Период, предшествующий отчетному

(2020 год)

	1
	Доходы, тыс. руб.
	
	

	2
	Расходы, тыс. руб.
	
	


Предоставляя анкетные данные, согласен на предоставление услуг.
Я _________________________________________________________________,

выражаю свое согласие с данными заявки-анкеты и выражаю акционерному обществу «Федеральная корпорация по развитию малого и среднего предпринимательства», зарегистрированному по адресу: г. Москва, Славянская площадь, д.4. стр. 1, а также некоммерческой организации «Фонд поддержки предпринимательства Пензенской области», зарегистрированной по адресу: г. Пенза, ул. Герцена, д. 14 согласие на обработку указанных в заявке-анкете персональных данных, ознакомлен(а), что:

1) согласие на обработку персональных данных действует с даты подписания настоящей заявки-анкеты в течение одного года либо до даты подачи письменного заявления об отзыве настоящего согласия;

2) действия с персональными данными включают в себя: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение;

3) персональные данные, в том числе предоставляемые в отношении третьих лиц, будут обрабатываться смешанным способом, включающим в себя автоматизированную и неавтоматизированную обработку персональных данных, только в целях осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на акционерное общество «Федеральная корпорация по развитию малого и среднего предпринимательства» полномочий и обязанностей;

4) требование об отзыве настоящего согласия направляется в виде соответствующего письменного заявления на почтовый адрес Корпорации: 109074 Москва, Славянская площадь, д. 4. стр. 1, а также почтовый адрес Фонда: 440061 Пенза, ул. Герцена д.14.

Подпись индивидуального предпринимателя 

/_____________________________/___________________________________

М.П. (при наличии)
Дата ____________________

ЗАЯВКА - анкета
субъекта малого и среднего предпринимательства на получение услуг 
(для юридических лиц)

Вид поддержки (наименование услуги): _____________________________
	Таблица 1. Общие данные

	№
	Требуемые сведения
	Данные

	1
	Наименование юридического лица
	

	2
	ИНН юридического лица
	

	3
	Контактное лицо (ФИО, должность, тел., электронная почта)
	

	4
	Сайт/страница в социальных сетях
	

	5
	ФИО руководителя (должность, тел., электронная почта)
	

	6
	Паспортные данные руководителя (серия и номер)
	

	7
	Номер регистрации изобретения субъекта
	 

	8
	Номер регистрации полезной модели субъекта
	 

	9
	Номер регистрации промышленного образца субъекта
	 

	10
	Номер регистрации товарного знака субъекта
	 

	11
	Номер регистрации программы для ЭВМ, базы данных и топологии интегральных микросхем субъекта
	 


	Таблица 2. Структура собственности - Учредители/акционеры/пайщики с долей более 25% (заполняется только для организационно-правовых форм, отличных 
от Общества с ограниченной ответственностью)

	№
	Наименование/ФИО
	ИНН
	Доля в уставном капитале заявителя, %

	1
	 
	 
	 


Предоставляя анкетные данные, согласен на предоставление услуг.
Я _________________________________________________________________,

выражаю свое согласие с данными заявки-анкеты и выражаю акционерному обществу «Федеральная корпорация по развитию малого и среднего предпринимательства», зарегистрированному по адресу: г. Москва, Славянская площадь, д.4. стр. 1, а также некоммерческой организации «Фонд поддержки предпринимательства Пензенской области», зарегистрированной по адресу: г. Пенза, ул. Герцена, д. 14 согласие на обработку указанных в заявке-анкете персональных данных, ознакомлен(а), что:

1) согласие на обработку персональных данных действует с даты подписания настоящей заявки-анкеты в течение одного года либо до даты подачи письменного заявления об отзыве настоящего согласия;

2) действия с персональными данными включают в себя: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение;

3) персональные данные, в том числе предоставляемые в отношении третьих лиц,будут обрабатываться смешанным способом, включающим в себя автоматизированную и неавтоматизированную обработку персональных данных, только в целях осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на акционерное общество «Федеральная корпорация по развитию малого и среднего предпринимательства» полномочий и обязанностей;

4) требование об отзыве настоящего согласия направляется в виде соответствующего письменного заявления на почтовый адрес Корпорации: 109074 Москва, Славянская площадь, д. 4. стр. 1, а также почтовый адрес Фонда: 440061 Пенза, ул. Герцена д.14
Подпись руководителя юридического лица 

/_____________________________/___________________________________

М.П. (при наличии)

Дата ____________________
Приложение №2

Техническое задание

 на оказание услуг классификации гостиниц и иных объектов размещения в рамках 

осуществления деятельности Центра поддержки предпринимательства

Цель оказания услуг: оказание услуг классификации гостиниц и иных объектов субъектам МСП.

1. Требования к качеству, техническим, функциональным характеристикам услуг, к их безопасности, к результатам оказания услуг и иные требования, связанные с определением соответствия оказываемой услуги и потребностям Центра поддержки предпринимательства.

1.1. В рамках оказания услуг Исполнитель должен оказать субъектам МСП услуги классификации гостиниц и иных объектов размещения в количестве 10 единиц.

1.2. Услуги оказываются субъектам малого и среднего предпринимательства (далее – СМСП), зарегистрированным и осуществляющим деятельность на территории Пензенской области более одного года (руководители организаций, относящихся к числу субъектов малого и среднего предпринимательства Пензенской области, а также индивидуальные предприниматели, относящиеся к числу субъектов малого и среднего предпринимательства Пензенской области и специалисты, работающие у индивидуальных предпринимателей).
1.3. Общее количество оказанных услуг не менее 10 единиц.

1.4. В рамках оказания услуг Исполнитель должен обеспечить:

- наличие отдельного помещения (офиса) для ведения своей деятельности по оказанию услуг классификации гостиниц и иных объектов размещения на территории г. Пенза, соответствующего требованиям санитарных норм и противопожарной безопасности, оснащенном необходимой мебелью и удобствами для приема посетителей (столы, стулья для одновременного приема не менее 2-х посетителей), оборудованным местом ожидания приема, офисным оборудованием (компьютеры с выходом в Интернет, принтер, копировальная техника, телефон/факс);
- информирование предпринимателей о месте и времени работы, способах обращения, телефонах для связи, телефонном номере факса, адресе электронной почты;
- проведение учета и содействие в выполнении технической работы по заполнению Заявки-анкеты СМСП, обратившегося за услугой и являющихся получателями услуг в соответствии с требованиями и по форме, указанными ниже в настоящем Техническом задании.

1.5. В рамках проведения учета СМСП, которым оказываются услуги, Исполнитель:

- проводит анкетирование получателей услуг, оказывая содействие в заполнении заявки-анкеты по установленной Заказчиком форме для индивидуальных предпринимателей Приложение №1 к Техническому заданию и Заявки-анкеты по установленной Заказчиком форме для юридических лиц Приложение №2 к настоящему Техническому заданию с приложением информации о проверке сведений.

- рассматривает полученную от заявителя заявку-анкету, анализирует представленные документы на предмет соответствия заявителя требованиям ст. 4 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» по отнесению его к категориям субъектов малого и среднего предпринимательства;

- в целях подтверждения принадлежности заявителя к категории субъекта малого и среднего предпринимательства Исполнитель проверяет наличие сведений о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе в едином реестре субъектов малого и среднего предпринимательства на официальном сайте Федеральной налоговой службы (https://rmsp.nalog.ru)в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», по итогам проверки распечатывает полученную с сайта информацию;
- по результатам рассмотрения и принятия решения информирует заявителя об оказании ему услуги либо об отказе в оказании услуги в срок не более 5 (пяти) рабочих дней (с указанием причин отказа);

- отказывает в оказании услуг в случае, если Исполнитель и субъект МСП состоят в одной группе лиц, определенных в соответствии с Федеральным законом от 26 июля 2006 г.              № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

- направляет в адрес Заказчика информацию о субъекте МСП, планирующим получить услугу, с целью проведения скоринговой оценки количественных и качественных показателей субъектов МСП на специализированном цифровом ресурсе в соответствии с Порядком предоставления Центром поддержки предпринимательства Пензенской области комплексной услуги по классификации гостиниц и иных средств размещения.

1.6. В рамках оказания услуг Исполнитель предоставляет Заказчику следующие документы и информацию:

- аналитическую справку, включающую подробное описание оказанных услуг, оформленную сопроводительным письмом и подписанную руководителем Исполнителя в печатном и электронном виде;

- заявки-анкеты по установленной Заказчиком форме для индивидуальных предпринимателей Приложение №1 к Техническому заданию и Заявки-анкеты по установленной Заказчиком форме для юридических лиц Приложение №2 к настоящему Техническому заданию с приложением информации о проверке сведений;

- реестр получателей услуг в печатном и электронном виде, согласно Приложению №3 к настоящему Техническому заданию (электронный виде - формат Exсel).

Все отчетные документы должны быть подписаны уполномоченным должностным лицом Исполнителя и заверены печатью. Копии документов должны быть заверены подписью уполномоченного лица и печатью Исполнителя.

1.7. По итогам оказания услуг исполнитель предоставляет Заказчику следующие документы и информацию:

- итоговый отчет об объеме оказанных СМСП консультационных услуг в печатном и электронном виде;

- счет на оплату и акт сдачи-приемки оказанных услуг в 2 (двух) экземплярах;

- копии заявок на аккредитацию с присвоенным порядковым номером в Федеральном перечне туристских объектов;

- иные материалы и документы по усмотрению Исполнителя.

Все отчетные документы должны быть подписаны уполномоченным должностным лицом Исполнителя и заверены печатью. Копии документов должны быть заверены подписью уполномоченного лица и печатью Исполнителя.

1.7.1. Отчет в электронном виде должен содержать:

- реестр получателей поддержки ФП «Акселерация» (согласно Приложению № 5 к Техническому заданию) в формате Excel;

- отсканированный отчет в полном объеме.

2. Место, условия и сроки оказания услуг.

2.1. Место оказания услуг на территории г. Пенза по месту нахождения помещения (офиса) Исполнителя.

2.2. Работа Исполнителя должна осуществляться 5 дней в неделю с понедельника по пятницу с 9 до 17 часов. Количество часов работы в течение недели должно быть не менее 10.

2.3. Срок оказания услуг – с даты заключения договора до 16 мая 2022 года.

2.4. Все услуги должны быть оказаны с соблюдением требования законодательства Российской Федерации и Пензенской области, качественно, в полном объеме, в соответствии с настоящим Техническим заданием.
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